
 

Autorización de funcionamiento de Escuelas e Institutos Normales con 
Especialidades del sector público 

Requisitos 
 
• Proyecto Educativo Institucional -PEI- de autorización. 
• Formulario para la visita ocular a centros educativos públicos que solicitan autorización de 

funcionamiento y cuentan con edificio escolar. 
• Formulario para recopilar información sociolingüística de comunidades que solicitan la 

autorización de funcionamiento de centros educativos públicos del subsistema de 
educación escolar. 

• Censo de estudiantes potenciales. 
 

Características 

No. Requisito Características 

01 
Proyecto Educativo 
Institucional de autorización. 

Cumple con los elementos e información establecida: 

• Datos generales del centro educativo: nombre de la institución, 
dirección geográfica, departamento, municipio, DIDEDUC de la 
jurisdicción, número de teléfono, dirección de correo electrónico, 
área (urbana / rural) sector educativo, horario de atención escolar y/o 
administrativo. 

• Identidad institucional: visión, misión, objetivos del centro 
educativo y valores. 

• Concreción local de Currículo: carreras que solicita, pensum de 
estudio conforme al Currículo Nacional Base de la especialidad y 
horarios de clase. 

• Funcionamiento: estructura organizacional/Organigrama y funciones 
(de acuerdo con lo establecido en el reglamento de la Ley), 
presupuesto de funcionamiento (centros educativos públicos), 
cuotas de inscripción y colegiatura (Centros educativos privados y por 
cooperativa), descripción de la infraestructura, mobiliario y equipo 
(alineado a las características de la especialidad que se impartirá). 

• Anexos: (no indispensable) fotografías que deseen incluir, 
relacionadas al centro educativo. 

02 

Formulario para la visita 
ocular a centros educativos 
públicos que solicitan 
autorización de 
funcionamiento y cuentan 
con edificio escolar. 

El formulario contiene información y anexos completos, es elaborado por 
profesional especializado en ingeniería o arquitectura, colegiado activo, e 
incluye firma, sello, timbres y legalización notarial. Cuando se requieren 
varios servicios, se permite generar un solo formulario que los incluya todos, 
para su presentación en cada solicitud. 

03 Formulario para recopilar 
información sociolingüística 

El formulario contiene información y fue elaborado por el supervisor 
educativo del distrito. Cuando se requieren varios servicios, se permite 



 

No. Requisito Características 

de comunidades que solicitan 
la autorización de 
funcionamiento de centros 
educativos públicos del 
subsistema de educación 
escolar. 

generar un solo formulario que los incluya todos, para su presentación en 
cada solicitud. 

04 
Censo de estudiantes 
potenciales.  

Se enlistan los estudiantes potenciales, con nombre completo y código 
personal.  

 
 


