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Ministerio de Educacién
Guatemala

Autorizacion de funcionamiento de Escuelas e Institutos Normales con
Especialidades del sector publico
Requisitos

e Proyecto Educativo Institucional -PEI- de autorizacion.

e Formulario para la visita ocular a centros educativos publicos que solicitan autorizacién de
funcionamiento y cuentan con edificio escolar.

e Formulario para recopilar informacién sociolinglistica de comunidades que solicitan la
autorizacién de funcionamiento de centros educativos publicos del subsistema de
educacion escolar.

e Censo de estudiantes potenciales.

Caracteristicas

No. Requisito Caracteristicas

Cumple con los elementos e informacion establecida:

o Datos generales del centro educativo: nombre de la institucion,
direccidn geografica, departamento, municipio, DIDEDUC de la
jurisdiccién, numero de teléfono, direccidon de correo electrdénico,
area (urbana/ rural) sector educativo, horario de atencién escolar y/o
administrativo.

¢ Identidad institucional: visién, misién, objetivos del centro
educativo y valores.

1 Proyecto Educativo e Concrecién local de Curriculo: carreras que solicita, pensum de

Institucional de autorizacion. estudio conforme al Curriculo Nacional Base de la especialidad y
horarios de clase.

¢ Funcionamiento: estructura organizacional/Organigramay funciones
(de acuerdo con lo establecido en el reglamento de la Ley),
presupuesto de funcionamiento (centros educativos publicos),
cuotas deinscripcidony colegiatura (Centros educativos privados y por
cooperativa), descripcidon de la infraestructura, mobiliario y equipo
(alineado a las caracteristicas de la especialidad que se impartira).

e Anexos: (no indispensable) fotografias que deseen incluir,
relacionadas al centro educativo.

Formulario para la visita . ) ) .
. El formulario contiene informacion y anexos completos, es elaborado por
ocular a centros educativos . o . T . . .
oo . profesional especializado en ingenieria o arquitectura, colegiado activo, e
publicos que solicitan ) . ) . B . .
2 L incluye firma, sello, timbres y legalizaciéon notarial. Cuando se requieren
autorizacion de ] o ) . .
. . varios servicios, se permite generar un solo formulario que los incluya todos,
funcionamiento y cuentan L o
. para su presentacion en cada solicitud.
con edificio escolar.

3 ||[Formulario para recopilar El formulario contiene informaciéon y fue elaborado por el supervisor

informacion sociolinglistica |educativo del distrito. Cuando se requieren varios servicios, se permite
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No.

Requisito

Caracteristicas

de comunidades que solicitan
la autorizacién de
funcionamiento de centros
educativos publicos del
subsistema de educacion
escolar.

generar un solo formulario que los incluya todos, para su presentacion en
cada solicitud.

Censo de estudiantes
potenciales.

Se enlistan los estudiantes potenciales, con nombre completo y cddigo
personal.




