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En esta guia se describen los pasos a seguir para el ingreso de las solicitudes de autorizaciéon de funcionamiento
de centros educativos publicos, de todos los niveles educativos, en la plataforma BPM. Los encargados del ingreso
de las solicitudes son los profesionales que ejercen funciones de supervision educativa, a requerimiento de la
comunidad.

Es importante tomar en consideracién que, antes de iniciar el tramite es necesario que cuente con los requisitos
solicitados en el instructivo CPU-INS-01 version vigente, plenamente identificados y en archivo PDF.

1. Ingrese a la plataforma bpm.mineduc.gob.gt, escriba la direccidn de correo electronico (usuario) y contrasefna
que registré con anterioridad.
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2. Una vez haya ingresado a la plataforma BPM, debe dirigirse al menu del lado izquierdo y seleccionar la
opcion Solicitudes.

0
i MINISTERIO DE AV ES & Pefil (# Cerrar Sesion
“Z: EDUCACION

MINISTERIO DE EDUCACION
Sistema de gestion de procesos

Nuestro servicio

Su institucion podra con este sistema de gestion de procesos controlar:

3. Al desplegarse las opciones de la flecha dé clic en Menu de solicitudes.

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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Solicitudes

Eo Menu de soliciudes

Solicitudes de Formularios

B INSTRUCCIONES
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Solicitud De Formulario Nombre

DIGEACE

DIREH / PL

DIGEPSA

DISERSA (Departamento de Atencion al Ciudadano)

DIPLAN

DIGEEX

DIGECADE

A ES 2 Perfl (# Cerrar Sesién

Descripeién

Direccion General de Acreditacion y Certificacion

Direccién de RRHH / Prestaciones Laborales

Direccién General de Participacién Comunitaria y Servicios de Apoyo

Junta Calificadora de Personal / Cédula Docente

Certificacion de Documentos Educativos y de Traductor Jurado (Para obtener Apostilla
ante el Ministerio de Relaciones Exleriores).

Direccién de Planificacién Educativa

Direccion General de Educacion Extraescolar

4. Luego identifique el botdn verde al lado de donde aparece el nombre de DIGEACE, dé clic en él.

MINISTERIO DE
EDUCACION

Solicitudes

Ko Menu desolictudes

L= Wis soliciudes

A Quejas

Solicitudes de Formularios

B INSTRUCCIONES

Formularios

Solicitud De Formulario Nombre

Iniciar DIGEACE

Iniciar DIREH/PL

Iniciar DIGEPSA

Iniciar JCP

Iniciar DISERSA (Departamento de Atencion al Ciudadano)

Iniciar DIPLAN

Iniciar DIGEEX

Iniciar DIGECADE

0

av ES & Perfil [+ Cerrar Sesién

Descripcion

Direccién General de Acreditacion y Certificacion

Direccién de RRHH / Prestaciones Laborales

Direccion General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo

Junta Calificadora de Personal / Cédula Docente

c 6n de Documentos Ed y de Traduetor Jurado (Para obtener Apostilla
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores)

Direccién de Planificacion Educativa

Direccién General de Educacion Extraescolar

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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5. Seleccione el tramite de Autorizacion de funcionamiento de centros educativos publicos.

DIGEACE Tramites

* Solicitudes sobre Centros Educativos

[ Autorizacion de funcionamiento centros educativos plblicos l

| |

6. Enla primera pantalla complete los campos que se solicitan. Tome en cuenta que debe dar clic en cada uno

de los botones que indican “cargar”, esto le permitira visualizar la informacion de los campos en donde
debe seleccionar opciones. Luego dé clic en siguiente.

» Nota: en el botdn de educacién especial, siempre seleccionara la opcién “No”, ya que la opcién “Si”

solamente se seleccionara cuando solicite nivel preprimario o primario, para un centro educativo publico
exclusivamente de educacién especial.

DIGEACE - Autorizacion de funci iento de centros i publicos

DRI/ CUI (%) Numero de teléfono del solicitante (*) Correo

8977889090101 73947589

Nombre dal cantra educative (¥

Instituto Nacional de Educacion Diversificada Ramiro De Ledn Carpio

[ Cargar drea escalar [ uemana

Nomero de teleTono del centro educatve Correo electrénico del centro educativo (*)

73465908 ineddelen@gmsil com

Direccién geagrafica (*)

wenida 3-30 Colonia Los Olivos

DIDEDUC (%)

[ Cargar DIDEDUC ] DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA SUR

Departamenta (*)

4l centro educativo publico brindard exclusivamente educacion especial? (*)

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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7.

En la siguiente pantalla le pregunta si el centro educativo es solicitado por la Dideduc, por lo que debera seleccionar la
palabra “No”.

DIGEACE - izacién de funcis i de centros ed i publicos
|. Datos generales Il. Requisitos lil. Servicios Educativos Finalizacién

ZEl centro educativo publice es solicitado por Ia Dideduc? (+)

| seeccione una opcisn ‘

Seleccione una opcion

Si

Como notara, se han desplegado los espacios para poder cargar los requisitos previamente guardados e identificados.
Debe dar clic en cada botén para seleccionar los documentos correspondientes. Debajo de cada botén puede encontrar
una imagen de ojo que le permitira ver si el documento publicado es el que corresponde, si no fuera asi, tiene la
posibilidad de cargar el correcto. Luego dé clic en el boton Siguiente.

[ L selecsionar archivo

DIGEACE - Autorizacién de funci de centros ivos publicos
|. Datos generales. 1. Requisitos 1. Servicios Educativos Finalizacion
461 centro educativo piblico es solicitado por a Dideduc? (¥ |
[ | l
Soliitud dirgida a Director Departamentalde Educacicn presentada por Ia comunidad, Organizacién COCODE, COMUDE. OPF o Comite de padres de familia. (*
[ () Seleceionar archivo ]
Censo de estudiantes potenciales. (*)
[ [} Seleccionar archivo l
CPU-FOR-01 Formulario para la visita ocular a centros que solicitan ¥ con edificio escolar (*)
[ ) Selsccionsr archivo ]
cPuFOR02 recopila soliants de educacisn escolar ()
Atrds Siguiente

% ‘Subida exttoss
v hivo se ha subido
exicsamente

DIGEACE - Autorizacién de funcionamiento de centros educativos piblicos

7 3
A\ms) ((Siguiente )

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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9. En esta pantalla corresponde seleccionar la cantidad de servicios educativos que requiere. Seleccione el nimero 1
cuando solicite un centro educativo del Nivel Inicial, Preprimaria, Primaria o Ciclo Basico. En el caso del Ciclo
Diversificado puede escoger del numero 1 al 5, dependiendo de la cantidad de carreras que se solicita autorizacién.

Para este ejemplo, como se esta solicitando el Ciclo Diversificado, elegiremos 2 servicios, porque se quieren 2
carreras. Dé clic en el boton Siguiente.

DIGEACE - Autorizacion de i ito de centros pliblicos
Datos ge iL. Requisitos 1il. Servicios Educativos Finali
que solicita

- Para los niveles de educacién Inicial, Preprimaria Bilingue, Pérvulos, Primaria, Primaria de Adultos y Giclo de Educacién Bésica, escoja el nimero 1.

- Para el Ciclo de Educacién Diversificada puede escoger hasta el nimero de que solicita

p del 1al5.

- Para educacién especial, escoja el ndmero 1, para el Nivel de Educacién Preprimaria o Primaria.

iCudntos servicios educativos necesita generar? (*)

Seleccione una opeion

Selecclone una opcion

DIGEACE - izacion de i to de centros publicos
@
5
Requisitos 1IL. Servicios Educativos Finaliz

Instrucciones: seleccione el nivel o ciclo que solicita autarizacicn.

- Para los niveles de educacién Inicial, Preprimaria BilingUe, Pérvulos, Primaria, Primaria de Adultos y Ciclo de Educacién Bésica, escoja el nimero 1

+ Para el Ciclo de Educaci6n Diversificada puede escoger hasta el

solicita puede variar del 1 al 5.

 Para educacién especial, escoja el ndmero 1, para el Nivel de Educacién Preprimaria o Primaria.

Cuéntos servicios educativos necesita generar? (*)

l 2

10. Dé clic en el boton de Cargar nivel escolar, para visualizar los niveles escolares, seleccione el que corresponda, en
este caso, Diversificado.

DIGEACE - Autorizacién de funci iento de centros publicos
™
gL
Dato Requisitos rvicios E 01 Finaliz

Nivel escolar (*)

Cargar nivel escolar ]

Sedeccione unz opeitn |

Seleccione una opeidn

INICIAL

PREPRIMARIA BILINGUE
PARVULOS .
PRIMARIA

PRIMARIA DE ADULTOS
BASICO

DIVERSIFICADO

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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11. Continte dando clic en carreras, recuerde que en cada botén que aparece del lado izquierdo de las opciones debe ir
dando clic conforme vaya avanzando (no debe dar clic a todas a la vez, sino ir seleccionandolas una a una para evitar
que el sistema se recargue).

» Nota: En el botén que indica Especificaciones de las carreras, al dar clic se descargara un archivo que contiene el
Catélogo de carreras de aplicacién general, con la base legal, cddigo, informacion de plan y jornadas, recursos
necesarios y otros que le ayudaran a llenar la informacién que se solicita en este espacio.

DIGEACE - izacién de funci de centros i publicos
o)
@®
o1
Nivel escolar ()
l Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras (1)
[ Gargar carreras ] Seleccione una opcion Especificaciones de las carreras
Seleccione una opcion

l Cargar caracteriy BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS

MAGISTERIO DE EDUCAGIGN PREPRIMARIA
Nota: Ia categoria escolar eAnexas puede escogerla Gnicamente paj PERITO CONTADOR ionando.
SECRETARIADO Y OFICINISTA

SECRETARIADO BILINGUE / SECRETARIADO BILINGUE ESPAROL-INGLES

Cargar calego g ACHILLERATO EN MERCADOTECNIA

PERITO EN MERCADOTECNIA Y PUBLICIDAD
Aviso: el

po si ! escogid
BACHILLERATO EN CONSTRUCCION

BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS POR MADUREZ

BACHILLERATO EN COMPUTACIGN CON ORIENTACION COMERCIAL
Cargar modalidad

BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS CON QRIENTACIGN EN COMPUTACIGN

PERITO CONTADOR BILINGUE (ESPAROL-INGLES)

l Cargarjomad
SECRETARIADO BILINGUE CON ORIENTACIGN EN COMPUTACION

PERITO CONTADOR CON ORIENTACIGN EN COMPUTACION

l Cargarciclo| MAGISTERIO DE EDUCAGIGN INFANTIL INTERCULTURAL

PERITO EN ELECTRICIDAD INDUSTRIAL
BAGHILLERATO EN CIENGIAS Y LETRAS CON ORIENTACION EN DISENO GRAFICO

BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS CON ORIENTACIGN EN ELECTRICIDAD

12. En el botén de caracteristica escolar debe seleccionar el nombre del centro educativo publico de acuerdo con el
nivel o ciclo y segun el dato que haya ingresado en datos generales.

DIGEACE - Autorizacién de i iento de centros ivos pliblicos
o)
U
01
Nivel escolar (+)
[ Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras (*)
[ Carger cameras PERITQ CONTADOR I Especificaciones de las carreras l

Caracteristica escolar ()

[ Cargar caracteristica escolar l [ INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA l

Seleccione una opeion
Nota: la categorfa escolar <Anexa» puede escogerla Gnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (Bilingle o Parvulos) cuando ya
= L= < L e 50 b § INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

INSTITUTO NACIONAL TECNICO VOCACIONAL

[ Cargar categoria escolar l Seleccione una opeidn

Aviso: el

debe i si escogié el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacién

[ Cargar modalidad de educacién l Seleccione una opcién

Jomada Escolar (+)

[ Cargar jornada escolar l Seleccione una opein

Ciclo escolar (*)

[ Cargar ciclo escolar l Seleccione una opcién

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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13. Al dar clic en Cargar categoria escolar le desplegara las opciones de PURA y ANEXA, para este caso debera
seleccionar PURA, ya que como lo indica la observacion, la opcion de ANEXA solo aplica para el Nivel de Educacion
Preprimaria, el cual se anexara a una escuela del Nivel Primario que ya esta autorizada y en funcionamiento.

DIGEACE - Al 6n de i de centros i publicos
®
o
Nivel escolar ()
l Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras (1)
l Cargar carreras PERITO CONTADOR Especificaciones de las carreras.
Caracterlstica escolar (*)
l Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA
Nota:la para el Nivel D (Bilingae o ya rizada la escuela del Nivel de Educacién Primaria y esté funcionando.
Categorta escolar ()
Cargar categoria escolar Seleccione una opcién

Selecclone una opeién

i escogid el Bésico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar of* "V
U

ANEXA

l Cargar modalidad de educacién l Seleccione una opeidn

Jormaga Escolar (*)

l Cargarjomada escolar l Seleccione una opcion
Giclo escolar (+)
l Cargar ciclo escolar l Seleccione una opcidn

14. En el caso del botéon Cargar modalidad de educacion, unicamente se seleccionara si se ha solicitado Basico o
Bachillerato por Madurez.

DIGEACE - Autorizacién de i iento de centros i publicos
01
Nivel escolar (+)
l Gargar nivel escolar DIVERSIFICADD
Carreras ()
l Cerger cameras PERITO CONTADOR Especificaciones de las carreras

Caracteristica escolar (*)

[ Cargar carscteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

Nota: la categorfa escolar «Anexas puede escogerla tnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (Bilingtle o Pérvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educacién Primaria y esté funcionando.

Categorfa escolar ()

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo siguiente debe completarse Gnicamente si escogid el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacién

[ Cargar modzlidad de educacién ] Seleccione una opeién

Plan escolar (*)

l Cargan plan escolar l Seleccione una opcion

Jomada Escolar (+)

l Cargar jomada escolar l Seleccione una opeion

Ciclo escolar (*)

[ Cargar ciclo escolar l Seleccione una opeién

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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15. Dé clic en Cargar plan escolar, seleccione el que corresponda segun el servicio educativo solicitado.

D
0]
]
Nivel escolar ()
[ Gargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras (+)
[ Cargar carreras PERITO CONTADOR Especificaciones de las carreras

Caracteristica escolar (*)

[ Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACIGN DIVERSIFICADA

Nota: la categorfa escolar eAnexas para el Nivel

p gl o Pérvulos) cuando ya rizada Ia escuela del Primaria y esté

Categoria escolar (*)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo si por Madurez o Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacisn

[ Cargar modzlidad de educacién ] Seleccione una opeién

Plan escolar (*)

[ Cargan plan escolar l Seleccione una opcitn

Seleccione una opei6n

[ Cargar jomada escalar l ADISTANGIA

DIARIO(REGULAR)

DOMINICAL
[ Cargar ciclo escolar l

FIN DE SEMANA

INTERCALADO
IRREGULAR

MIXTO
SABATING '

SEMIPRESENCIAL

VIRTUAL A DISTANCIA

Nivel escolar (*)

[ Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO

Carreras (+)

[ Cargar carreras PERITO CONTADOR Especificaciones de las carreras

Caracteristica escolar (%)

[ Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

Nota: Ia categoria escolar cAnexa» puede escogerla Gnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (Bilingue o Pérvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educacién Primaria y esté funcionando.

Categoria escolar (+)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: si escogi6 el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacion

[ Cargar modslidad de educacion l Seleccione una opcion

Plan escolar (*)

[ Cargan plan escolar l DIARIO(REGULAR)

Jomada Escolar (*)

[ Cargarjomada escolar l Seleccione una opeién

Seleccione una opcidn

[ Cargar ciclo escolar l DOBLE
INTERMEDIA

MATUTINA
NOCTURNA

VESPERTINA

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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17. Seleccione Cargar ciclo escolar, segun el servicio educativo que solicita.

o)
@
01
Nivel escolar (*)
l Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras (*)
[ Cargar careras PERITO CONTADOR Especificaciones de las canreras

Caracteristica escolar (*)

l Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

Nota: la categoria escolar «Anexa» puede escogerla tnicamente para el Nivel de Educacion Preprimaria (BilingUe o Pérvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educaci6n Primaria y esté funcionando.

Categorfa escolar (*)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo siguiente debe completarse tinicamente si escogid el Bésico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacion

l Cargar modalidad de educacidn l Seleccione una opcién

Plan escolar (+)

[ Cargan plan escolar l DIARIO(REGULAR)

Jomada Escalar (*)

l Cargar jornada escolar l VESPERTINA

Ciclo escolar (*)

Seleccione una opcion

[ Cargar cico escolar |

Seleccione una opcién

SEMESTRAL

Siguiente

18. Luego se desplegara el Sector escolar, para este caso ya se encuentra registrado el Sector Oficial. Procede Cargar
modalidad educativa, la que desplegara “Bilinglie o Monolingle”. Esta opcion se determinara de acuerdo con la
informacion obtenida el en formulario sociolinglistico. Si seleccionar bilingle, se desplegara un listado donde debe
seleccionar el idioma nacional del nuevo centro educativo publico.

Carreras ()

[ Carger carreras l PERITO CONTADOR Especificaciones de las carreras

Caracteristica escolar ()

l Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

Nota: Ia categorfa escolar <Anexas puede escogerla Gnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (Bilingue o Parvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educacién Primaria y esté funcionando.

Categorfa escolar (*)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo siguiente debe completarse Gnicamente si escogié el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacion

l Cargar modalidad de educacion l Seleccione una opcién

Plan escolar (+)

[ Cargan plan escolar l DIARID(REGULAR)

Jomada Escolar (*)

l Cargar jornada escolar l VESPERTINA

Ciclo escolar ()

[ Cargarcico escolsr | s

Sector escalar
Sector Oficial

Modalidad educativa (¥)

Seleccione ura opcidn ‘

[ Cargar modalidad educativa ]

Seleccione una opeidn

BILINGUE

MONOLINGUE

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.



PLA-PLT-10.01

W

Ministerio de Educacién
Guatemala

Guia

Uso de la plataforma BPM para el ingreso de solicitud del tramite de autorizaciéon de

funcionamiento de centros educativos publicos

Del proceso: centros educativos privados |

Cadigo: CPU-GUI-02 Version:1 | Pagina: 11 de 14

19. Después de la seleccion, se desplegara Cargar pueblo, en donde debera seleccionar el que corresponda, de
acuerdo con la comunidad en donde funcionara el centro educativo.

Nivel escolar (+)

Cargar nivel escolar ] DIVERSIFICADO

Carreras (*)

Cergar cameras

PERITO CONTADOR Especificaciones de las careras

Caracteristica escolar ()

Cargar caracterfstica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION DIVERSIFICADA

Nota: la categaria escolar eAnexa» puede escogerla Gnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (Bilingle o Pérvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educacion Primaria y esté funcionando

Categorfa escolar {*)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo siguiente debe completarse inicamente si escogi6 el Bésico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Medalidad de educacion

[

Cargar modalidad de educacién ] Seleccione una opcion

Plan escolar (*)

[

[

Cargan plan escolar ] DIARIO(REGULAR)
Jomada Escolar (*)
Gargar jornada escolar ] VESPERTINA

Ciclo escolar (*)

l

Cargar ciclo escolar ] ANUAL

Sector escalar

Sector Oficial

Seleccione una opcién

GARIFUNA

LADINO(A)
Cargar modalidad educativa ] A
XINCA

Cargar pueblo ] ‘ Seleccione una opcidn

Siguiente

20. Después encontrara el boton para Cargar tipo escolar, el que Unicamente se tiene la opcion MIXTA.

Modalidad de educacion

[

Cargar modalidad de educacién ] Seleccione una opcién

Plan escolar ()

l

Cargan plan escolar l DIARIO(REGULAR)

Jomada Escolar (¥)

l

Cargar jornada escolar l VESPERTINA

Ciclo escolar {*)

l

Cargar ciclo escolar l ANUAL

Sector escolar

Sector Oficial

Medalidad educativa ()

Cargar modalidad educativa l MONOLINGUE

Pueblo escolar (*)

Gargar pueblo l LADINO(A)

Tipo escolar ()

Cargar tipo escolar l Seleccione una opcion

Atrds

Seleccione una opei6n

MIXTA

Siguiente

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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21. Finalmente se despliega el botdn Cargar distrito educativo, que aparecera de acuerdo con la jurisdicciéon
seleccionada al principio. Al seleccionarlo su distrito, aparecera el nombre del profesional que solicita el tramite.

Categoria escolar ()

( Cargar categoria escolar ] e

Aviso: el campo siguiente debe completarse tnicamente si escogié el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Selecclone una opcién 3

01101

[ Cargar modslidad de educacion

01102
01103

[ Cargan plan escolar 1104

01105

[ Cargar jornada escolar 01106

01107

01108
Cargar ciclo escolar

01108

Sector escolar
01110
Sector Oficial o1

o112

[ Cargar modalidad educativa 01113

01114

01115
[ Cargar pucblo

01116
01201

[ Cargar tipo escolar 01202

01203

[ Cargar distrito supervisin Seleccione una opcion

Sector escolar
Sector Oficial

Modalidad educativa ()

[ Cargar modalidad educativa l MONOLINGUE

Pueblo escolar ()

[ Cargar pueblo ] LADINO(A)

Tipo escolar (%)

( Cargar tipo escolar | o

Distrito supervision (+) Supenisor ()

[ Cargar distrito supervision 01106 ——

22. Una vez terminado el primer servicio, que corresponde a una de las carreras, si ha seleccionado 2 o mas, completa
tantas pantallas como servicios requeridos.

DIGEACE - Autorizacion de i 1to de centros i publicos
®
02
Nivel escolar (*)
[ Cargar nivel escolar DIVERSIFICADO
Carreras ()
[ Cargar carreras SECRETARIADO Y OFICINISTA Especificaciones de las carreras
Caracteristica escolar (*)
[ Cargar caracteristica escolar INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACIGN DIVERSIFICADA

Nota: la categoria escolar <Anexas puede escogerla tnicamente para el Nivel de Educacién Preprimaria (BilingUe o Pérvulos) cuando ya esté autorizada la escuela del Nivel de Educacion Primaria y esté funcionando.

Categorfa escolar (*)

Cargar categoria escolar PURA

Aviso: el campo siguiente debe completarse dnicamente si escogi6 el Basico por Madurez o Bachillerato por Madurez en el nivel escolar o carrera.

Modalidad de educacién

[ Cargar modalidad de educacion ] Seleccione una opeion

Plan escolar (*)

[ Cargan plan escolar ] DIARIO[REGULAR)
Jomada Escolar (+)
[ — | e

Ciclo escolar ()

Sector escolar

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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informacioén ha sido enviada.

DIGEACE - izacién de funci

23. Al finalizar debe dar clic en el botén Siguiente, con ello se generara la ultima pantalla en donde le indicara que la

de centros publicos

[ ]
®

Finalizacién

Informacién enviada, espere a que el sistema la procese, esto puede tardar hasta 2 minutos.

No es necesario que complete el formulario otra vez.

Seguimiento

24. Una vez concluye la solicitud puede dar seguimiento ingresando nuevamente a la plataforma, en Mis solicitudes, en
donde encontrara el ID, nimero de seguimiento, asi como el estado en que se encuentra.

MINISTERIO DE
®

. -![v ES & Perfil [+ Cerrar Sesion
EDUCACION
Solicitudes
Bo Vo eoicuie Mis solicitudes
ER Mis sobciudes Ordenamiento Aplicado @ BORRAR
A
D Nombre Numero De Seguimiento & Estado Tipo De Solicitud Progreso Porcentaje

En progreso  [DGCICEP] Pruebas - Aulorizacion de funciona

25. Al dar clic en el signo mas que se encuentra del lado izquierdo a la par del ID, le desplegara el listado de los pasos
que se deben completar por parte de los encargados en las Dideduc.

MINISTERIO DE
@& .
= EDUCACION

0
A~ ES & Perfl [+ Cerrar Sesion

Solicitutes

By e e sk Mis solicitudes

LS Mis soficdes Orden cado @ BORRAR
A o

D Nombre @ Numero De Seguimiento © Estado Tipo De Solicitud Progreso Porcentaje

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.
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Listado de Trazabilidad

Nombre del proceso : Notificacion
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Subdireccion Técnica Pedagogica
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Revision visita ocular y aprueba informacion
Estado: En proceso
hace 9 minutos

Nombre del proceso : Revision de Coordinador
Estado: En proceso
hace 9 minutos

Nombre del proceso : Generacion del Cédigo del Centro Educative
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Generacion de dictamen y resolucion de centro
educativo publico
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Generar codige QR
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Firma electrénica avanzada
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Nombre del proceso : Pendiente de envio
Estado: En proceso

hace 9 minutos

Todos los documentos que se encuentran en el Sistema de Gestion de Calidad son los actualizados y controlados.



