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Articulo 11°. Desistimiento. Los interesados podran desistir de su solicitud de
permuta siempre que no hayan sido emitidos los nombramientos. E! desistimiento
debera hacerse de mutuo acuerdo, en memorial sin que estén autenticadas las firmas:
pero en tal caso, ambos solicitantes deberan ratificar su voluntad ante la Direccion
Técnica de Personal. El desistimiento no tendra validez si se hace en forma unilateral,
por uno sélo de los solicitantes.

Articulo 12°. Archivo. En caso de desistimiento de la solicitud de permuta: o si
en el transcurso del tramite, uno de los solicitantes fallece o es declarado en estado
de interdiccion por tribunal competente, debera darse por concluido el tramite y se
archivara el expediente.

Articulo 13° Improcedencia. No proceden las permutas en los siguientes casos:

a)  Cuando uno de los servidores ha iniciado el tramite de su jubilacion

b)  Cuando uno de los puestos a permutar sea de menor categoria o que en el numero
se altere fundamental o permanentemente las condiciones de trabajo.

¢) Cuando en los dos afios anteriores uno de los solicitantes haya obtenido una
permuta.

Articulo 14°. Permutas Fraudulentas. Las permutas se presumen fraudulentas:

a)  Cuando entre los permutantes medie pago o dadiva, regalos o recompensas.
b)  Cuando la intencion real de las partes, sea la de permutar y después renunciar o
separarse del cargo, en prejuicio del servicio.

Cuando se llegue a establecer mediante quejas o denuncias debidamente
comprobadas cualquiera de los dos casos antes indicados, se dara por terminado el
tramite mandandose a archivar el expediente. La persona que esté comprendida en
los literales anteriores, quedara sujeta a las penas relativas al delito de perjurio; como
consecuencia a lo manifestado en su Declaracion Jurada, citada en el inciso j) del
articulo 5°. de este Reglamento.

Articulo 15°. Faltas al Servicio. Cuando exista denuncia en contra de uno de
los solicitantes por falta al servicio, se suspendera provisionaimente el tramite de la
permuta hasta que se obtenga una resolucion favorable. En caso de que se destituya al
servidor como consecuencia de las faltas cometidas, el tramite de permuta se dara por
concluido y se mandara a archivar el expediente; cuando se sancione al servidor como
consecuencia de las faltas cometidas con cualquier sancién que no sea Ia destitucion,
el tramite quedara en suspenso hasta que se cumpla la sancion impuesta.
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Articulo 16°. Casos no Previstos. Los casos no previstos en este Reglamento,
seran resueltos por el Despacho Ministerial.

COMUNIQUESE
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ACUERDO GUBERNATIVO No. 670-97
Fecha: 12 septiembre de 1,997
(Modificado por Acuerdos Gubernativos Nos. 428-98
de fecha 26 de junio de 1,998 y 421-2004 del 23 de diciembre de 2004)

REGLAMENTO PARA LA EXTENSION DE LOS TiTULOS O
DIPLOMAS POR LOS QUE EL MINISTERIO DE EDUCACION ACREDITA LA
VALIDEZ DE LOS ESTUDIOS REALIZADOS EN LOS CENTROS EDUCATIVOS
DEL SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°. OBJETO: El presente Reglamento regula todo lo relacionado con el
procedimiento de emisién de titulos y diplomas que extiende el Ministerio de Educacién,
y que acreditan la validez de Ios estudios realizados después de haberse satisfecho los
planes y programas de estudios autorizados.

Articulo 2°. .TITULOS Y DIPLOMAS: Las personas que conforme el Regiamento
de Evaluacién del Rendimiento Escolar, aprueben la totalidad de Ias asignaturas y se
sometan a la evaluacion sumativa general que practique el Ministerio de Educacién al
concluir el ciclo diversificado y cumplan con todos los requisitos del Plan de Estudios
de dicho ciclo, tendran derecho a que el Ministerio de Educacién les extienda el titulo
o diploma que acredite la validez de sus estudios, de acuerdo al procedimiento que se
establece en el presente reglamento.

CAPITULO II
Comprobaciones Académicas e Impresion de Titulos y Diplomas

Articulo 3°. NOTAS DE PROMOCION: Antes del dia 15 del mes de octubre, con base
a las notas de promocion, los directores de los centros educativos deben presentar
ante la respectiva Direccién Regional de Educacién, por alumno los reportes de notas
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CAPITULO Il
Impresion de Titulos y Diplomas
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Articulo 8°. ENTREGA DE TITULOS Y DIPLOMAS: Una vez finalizado el
procedimiento de comprobacion e impresion, la Direccién Regional de Educacién
procedera ala entrega de los mismos al director del centro educativo o su representante,
adjuntando a cada titulo o diploma una copiadela declaracion jurada a que se refiere al
articulo 4°. de este Reglamento, la que debera llevar anotacion de la Direccién Regional
sobre la fecha en que s€ hizo la impresion y numeros de registro del titulo o diploma.
Debera dejarse constancia de la recepcion de tales documentos.

Articulo 9°. CARACTERISTICAS DE LOS TITULOS Y DIPLOMAS: E!l Despacho
Ministerial de Educacion, dentro de los 30 dias siguientes a la vigencia de este
Reglamento, deberéa dictar 1a disposicion que contenga las caracteristicas del papel,
medidas, texto, tipo de impresion y demas aspectos distintivos que deben observar los
titulos y diplomas, en su anverso y dorso.

-

CAPITULO IV
Entrega de Titulos o Diplomas y Registros Complementarios

Articulo 10°. ENTREGA DE TITULOS O DIPLOMAS: Los directores de los centros
educativos procederan a entregar a los interesados los titulos 0 dipiomas, reteniendo
una fotocopia para el archivo correspondiente.

Articulo 11°. REGISTROS COMPLEMENTARIOS: Los directores de los centros
educativos quedan obligados a proporcionara cada graduado, por escrito, lainformacion
completa acerca del pago de impuestos y de los registros complementarios donde
los graduados deban inscribir el titulo o diploma que corresponda, a efecto de dar
cumplimiento a las acreditaciones pertinentes.

Articulo 12°. CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS: Los graduados seran
responsables de presentar los titulos o diplomas, para su registro, ante la dependencia
que corresponda de 1a Contraloria General de Cuentas de la Nacion, asi como ante los

otros registros complementarios.

Articulo 13°. ARCHIVO DE EXPEDIENTES ACADEMICOS: Los directores de los
centros educativos, son depositarios de toda la documentacion relacionada con los
graduados, la que €s propiedad del Ministerio de Educacion y como tal, estan en la
obligacion de velar por el cuidado, custodia 'y seguridad de los mismos. Cada direccion
de centro educativo tiene ja responsabilidad de llevar un archivo actualizado en forma
cronologica y alfabética de los expedientes de personas graduadas, donde aparezcan

los siguientes documentos.
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a) Copia de la Declaracién Jurada a que se refiere el articulo 4°. del presente
Reglamento;

b) Original de la Certificacion General de Estudios y un resumen completo de cada
expediente;

¢) Matricula o matriculas del ultimo grado;

d) Certificacion de la partida de nacimiento del graduado;

e) Acta de graduacion y fotocopia del titulo o diploma;

f)  Originales de equivalencias académicas, exoneraciones legalmente concedidas y
actas de evaluaciones extraordinarias; y,

g) Cualquier otra constancia, comprobante o documento que hubiera sido
determinante en la calificacion final de respectivo expediente.

Articulo 14°. DOCUMENTACION PARA LOS GRADUANDOS: Las respectivas
direcciones de los centros educativos entregaran a cada persona graduada que hubiera
finalizado la tramitacién de su titulo o diploma, los siguientes documentos:

a) Todos los certificados de estudio.

b) Copia del cierre de pensum.

c) Lasmatriculas de los grados cursados, a excepcién de la Ultima que formara parte
del expediente que quedara en el archivo propiedad del Ministerio, en custodia de
la direccién del centro educativo.

Articulo 15°. REGISTROS DE ESTABLECIMIENTOS CLAUSURADOS: En el caso
del cierre de un centro educativo, cualquiera que sea la causa, el director del mismo
queda obligado a hacer entrega del archivo al que se refiere el articulo 13°, a la
respectiva Direccién Regional de Educacion, haciéndolo constar en acta.

Articulo 16°. REIMPRESION DE TITULO O DIPLOMA: Se faculta a las Direcciones
Regionales de Educacion para que conozcan Yy, previa evaluacion de cada caso,
resuelvan las solicitudes de reimpresién de titulos o diplomas de los centros educativos
de su jurisdiccion. Sila peticion es resuelta favorablemente, la resolucion expresara el
procedimiento que de acuerdo al presente Reglamento deba observarse.

Articulo17°. TITULOSODIPLOMASDECENTROS EDUCATIVOS CLAUSURADOS:
La autorizacion, impresion, registro y entrega de titulos o diplomas que correspondan
a centros educativos que por cualquier causa ya no se encuentren funcionando, sera
conocida y resuelta por la Direccion Regional de Educacién correspondiente, conforme
a los registros a que se refieren los articulos 7°. y 13°. de este Reglamento.
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Articulo 1§°. TRANSITORIO: Los titulos y diplomas que se encuentren en tramite al
entrar en vigencia el presente Reglamento, deberan continuar y finalizar dicho tramite
cgnforme las disposiciones vigentes en el afio en que ocurrié la respectiva graduacion
siempre que tales acciones concluyan antes de cumplir los 300 dias de la vigencia,
del presente Acuerdo. Los expedientes que transcurrido dicho plazo no hayan sido
finalizados, deberan tramitarse y finalizarse conforme a la presente reglamentacion.

Articulo 19°. .C{\SOS NO PREVISTOS: Los casos no previstos en el presente
Reglamento seran resueltos por el respectivo Director Regional de Educacion, previo
dictamen de la Asesoria Juridica del Ministerio de Educacion.

COMUNIQUESE

ALVARO ARZU IRIGOYEN

ACUERDO GUBERNATIVO No. 479-98
Fecha: 1 de julio de 1998

FIRMA ELECTRONICA DEL FUNCIONARIO QUE
CORRESPONDA EN LEY FIRMAR TITULOS Y DIPLOMAS

Articulo 1°. Autorizar al Ministerio de Educacién para que haga uso de la modalidad
con la ley, para fines de la emisién de titulos y diplomas por medio de los cuales se

af:redita la valiqez de los estudios efectuados en los establecimientos educativos del
sistema educativo nacional.

Articulo 2?. Los titulos y diplomas extendidos por el Ministerio de Educacion
correspondientes al ciclo escolar 1997, emitidos con anterioridad a la vigencia del
presente Acuerdo y que hayan sido firmados con la modalidad de firma electrénica
quedan vélidos y por lo tanto no requieren nuevo tramite. '

Articulo 3°. La Contraloria General de Cuentas de la Nacién debera velar en el ambito

ie su gompetencia, por el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
cuerdo.

COMUNIQUESE

ALVARO ARZU IRIGOYEN
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

-163 -




	Page 1
	Page 2
	Page 3

